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	Área: RECURSOS HUMANOS



	NOMBRE: 
	



	DOCUMENTO
	SI
	NO

	Cartilla o pre-cartilla del servicio militar (cuando aplique)
	
	

	Número IMSS: credencial del IMSS o pre–afiliación al IMSS, hoja rosa IMSS, Comprobante emitido en la pág. de internet del INFONAVIT, estado de cuenta AFORE, último recibo del trabajo anterior o carnet del seguro social. 
	
	

	 CURP
	
	

	Constancia de situación fiscal
	
	

	Comprobante de estudios
	
	

	Comprobante de domicilio
	
	

	Acta de nacimiento
	
	

	Credencial de Elector (IFE o INE copia), en donde se debe colocar la firma autógrafa y huella de la persona a contratar.
	
	

	Último doc. de crédito al INFONAVIT y cantidad a descontar (cuando aplique)
	
	

	Carta responsiva de no adeudos al INFONAVIT (cuando aplique)
	
	

	Carta de antecedentes no penales (cuando se requiere)
	
	

	Documento que avale conocimientos o habilidades técnicas (DC-3, diploma, constancia, certificado, título)
	
	

	Formato para contratación
	
	

	Solicitud de empleo o CV
	
	


DOCUMENTOS – CANDIDATO

	Observaciones:











Para ser llenado por el responsable de la contratación y firmado por el responsable de cada trámite
	Inducción a la empresa 
	SI
	NO
	Firma impartió inducción
	Firma recibió inducción

	Impartido en: 
	Fecha: 
	
	



	Estudio socioeconómico laboral
	SI
	NA
	Firma

	Fecha en que se toman los datos:
	

	Observaciones:
	



	Evaluación psicométrica:
	SI
	NA
	Firma

	Fecha de evaluación:
	

	Observaciones:
	

	Responsable de la información: 
                                            
	Firma:  
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